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CIRCULAR PARA CIERRE DEL
EJERCICIO FISCAL 2024

CIRCULARNo. 4

San Agustin Tlaxiaca, Hgo., 22 de noviembre de 2024.

DIRECTORES DE AREA, SUBDIRECTORES DE AREA,
COORDINADORES DE ZONA, JEFES DE DEPARTAMENTO,
DIRECTORES DE PLANTELES Y RESPONSABLES DE CEMSaD
PRESENTES

Por instrucciones del Lic. Rubén Lopez Valdez, Director General del COBAEH y con la finalidad de llevar a cabo en
tiempo y forma el cierre y entrega de la informacién Presupuestal y Financiera del cuarto trimestre del ejercicio
fiscal 2024, ante la Secretaria de Hacienda y Crédita PUblico, ante la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo,
entre otras instancias fiscalizadoras; me permito solicitar a Ustedes, tengan a bien remitir la informacién de cierre a
la Direccién General, de conformidad con lo siguiente:

v" FECHA DE CIERRE DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS CORRESPONDIENTES AL CUARTO TRIMESTRE
DEL EJERCICIO 2024: VIERNES 13 DE DICIEMBRE DE 2024

v CORTE FINANCIERO AL MES DE NOVIEMBRE PARA CENTROS EDUCATIVOS. SE LLEVARA A CABO CONFORME AL
ANEXO 1 DE LA PRESENTE CIRCULAR, DEL DiA 09 AL 13 DE DICIEMBRE DE 2024.

NOTA: Se solicita asista a las oficinas de Direccién General conforme al Anexo 1 de la presente Circular, Gnicamente
la persona encargada y responsable de la captacion, registro y reporte de los ingresos propios de los Centros
Educativos, por lo que solo se recibird una persona por centro sin excepcion alguna. NO se requiere la presencia
del concesionario responsable de la tienda escolar, a quienes se les citard en posteriores fechas, sin embargo, los
pagos por dicho concepto deberdn encontrarse al corriente. Los asistentes de los Centros Educativos deberdn
traer consigo, oficio donde indiguen la fecha de término de labores académicas ordinarias para tiendas escolares.

Es de suma importancia recalcar que, al realizar el corte financiero correspondiente, es responsabilidad del Centro
Educativo conservar el tanto original que se entrega, toda vez que es un documento oficial que avala el
cumplimiento de sus obligaciones al mes de noviembre.

Se informa que en el mes de enero de 2025 se convocard a los Directores o Responsables de Centros Educativos,
para llevar a cabo el cierre financiero anual correspondiente al ejercicio fiscal 2024, documento que funge com
requisito indispensable en las actas enfrega-recepcidn de dichos servidores publicos, X

v" APOYO A CENTROS EDUCATIVOS

Para el ejercicio fiscal en curso se ha considerado el apoyo en el concepto de pasajes terrestres para aquellos
servidores pUblicos que acudan a las oficinas de Direccidon General para llevar a cabo el corte financlero; aquel
personal que acuda a las oficinas de Direccion General deberd traer consigo factura (CFDI, impreso y XML digital)
de vigje redondo desde su Centro Educativo-DG-viceversa, podrén entregar los mismos al personal del
Departamento de Contabilidad y Fiscalizacién, conjuntamente con su oficio de presentacién donde solicita la
reposicién del mismo, copia de su identificacién, copia de la cardtula de la cuenta bancaria a la cual se
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su posterior reposicion. Sélo se aceptardn dichos gastos el dia en que acudan a redlizar su corte financiero, para
tal efecto, se anexan ala presente los formatos mencionados, asi como datos fiscales del Organismo. Es importante
recalcar que dichos gastos deberdn ser pagados en efectivo, tarjeta de débito o transferencia para su reposicion,
de lo contrario, esta NO procederd.

Cabe remarcar que el presente apoyo es para el personal del Organismo, y solo procederd por fransporte terrestre
de personas, facturados a favor del Organismo; por ningln motivo se pagard por cargas de combustible o traslado
de concesionarios de tiendas escolares.

v REPORTE DE INGRESOS

Presentar, el dia de corte financiero, los reportes de la totalidad de los ingresos recaudados al 30 de noviembre de
2024, con su correspondiente pdliza de ingreso (emitida por el SICE) y fichas de depdsito.

En caso de que posterior a la fecha antes mencionada se tengan mds ingresos, por minimos que estos sean,
deberdn depositarse y reportarse invariablemente durante el mes de diciembre del afio en curso. Dichos ingresos
deberdn ser notificados al Departamento de Contabilidad y Fiscalizacién, mediante correo electrénico, conforme
al Anexo 2 de esta Circular.

De conformidad con la Ley General de Contabilidad Gubernamental y demds normatividad en la materia, los
ingresos se depositan y se reportan dentro del mes en que se recaudan. El cumplimiento de esta disposicidn evitard
la aplicacién de medidas disciplinarias por haber depositado ingresos fuera del mes en que fueron captados.

v" SOLICITUDES DE EGRESOS

Para apoyar a que la ejecucion del recurso se lleve a cabo de forma adecuada, y en pro de cumplir con los plazos
establecidos en la presente, la Ultima fecha para elaborar Solicitudes de Egreso segin el tipo de trdmite y conforme
lo establecido en el Procedimiento para la Ejecucidn del Gasto vigente, asi como el Manual de Normas y
Lineamientos para el Ejercicio del Gasto de Operacién serdn:

- Adguisiciones de bienes y servicios a través del Departamento de Adquisiciones: 06 de diciembre de 2024
- Vidticos anticipados y gastos a comprobar: 06 de diciembre de 2024
- Reposicion de gastos o vidticos devengados: 16 de diciembre de 2024

v SOLICITUDES DE PAGOS

Cabe mencionar que, posterior a la fecha de cierre (13 de diciembre) no se podrd iniciar gestion alguna de
trémites para su posterior pago.

En caso de los servicios de energia eléctrica, telefonia, agua e internet, deberdn realizar su trémite con anticipacion
ante la empresa correspondiente, a lo que el Organismo Unicamente pagard de manera devengada el gasto a
mds tardar el dia 13 de diciembre del afio en curso.

Los comprobantes fiscales por gastos originados en el ejercicio 2024 y presentados para su pago en el ejercicj
2025, NO SERAN PAGADOS NI REEMBOLSADOS.

v GASTOS A COMPROBAR Y VIATICOS

Aquellas dreas a las que se les hayan liberado recursos de manera anticipada, deberdn presentar la
comprobacidn de los mismos, a mds tardar el 13 de diciembre de 2024, de lo contrario, se aplicard lo establecido
en el antependltimo y penudltimo pdrrafo de la Circular nimero 37 (COBAEH/DG/DRF/CIR./37/2017), de fecha 02
de agosto de 2017. Posterior a la fecha de término, no se aceptard comprobacién alguna de gastos a comprobar
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Cabe mencionar que, a partir del 06 de diciemibre de 2024, no se liberard ningin gasto o vidtico a comprobar, por
lo que no serd procedente su solicitud. Quienes por situaciones impromrogables deban realizar comisiones
posteriores a la fecha antes mencionada, deberdn redlizar su trdmite como “vidticos devengados”, para su
posterior reposicion, dentro del mismo ejercicio fiscal y a mds tardar el dia 16 de diciembre.

Por ningUin motivo, a ningln Centro Educativo, Departamento o Area se le modificard la fecha de cierre, por 1o
qgue se solicita la puntual atencién a la presente.

Sin otro particular, quedo de ustedes.

ATENTAMENTE
“UN ESPACIO PARA TRANSFORMAR NUESTRO TIEMPO”

I L.C. JESUS FUENTES RODRIGUEZ
ADMINISTRACION Y FINANZAS DIRECTOR DE PLANEACION

c.c.p. Lic. Rubén Lépez Valdez - Director General
Expediente.
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