GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

GOBIERNG DEL ESTADO

*ONDO: COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE HIDALGO TIPO DE ARCHIVO

SUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
JNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA [ X ]
YOMICILIO: CIRCUITO EX HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, CP 42160, SAN AGUSTIN TLAXIACA, HIDALGO

TELEFONO: 71898 70, 71 421 88 Y 71 407 66

>ORREO ELECTRONICO: diracademica@cobaeh.edu.mx

IOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MTRO. CESAR ORTIZ LOPEZ

FECHA DE EMISION: 2010

AREA A r . FECHAS EXTREMAS UBICACION
g SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN :
GENERADORA INICIO FINAL FiSICA
1S5 Herramienta que permite hacer una aproximacion a las
1S Exéamenes y - habilidades cognitivas, comportamiento y potencial, 28/1/2009 30/11/2009 1 Expediente
Academia . para valorar si la persona es afin al cargo a
Evaluaciones ~
desempefiar.
15.6 Capacitacion en linea con la finalidad de fortalecer el
1S . Capacitaciones cursos perfil del tt{tor y b””daf estrategias para imp Iemenf@r 3/3/2009 11/10/2009 1 Expediente
Academia talleres en el trabajo con estudiantes, para evitar la desercion
y escolar.
1S Pro;?a.?nas Programa de implementacion en los Centros
Academia Multidisciplinarios de En(:iucr:atl;/‘o§ con ﬁr?es ellca.(?em;?ost, de‘lntedgracmn y 3/3/2008 26/10/2009 3 Expedientes Cto. Exhacienda
- Apoyo emergencia con vinculacidn a isntancias de apoyo. de la Concepcién,
Ite. 17, San Juan
Departamento 18 18.10 Directorio del personal de orientacion educativa en Ti ' i
. o - ; ilcuatla, Mpio. De
Psicopedagdgico Academia Cargas horarias donde se plasma las asignaturas del semestre. 3/3/2009 9/3/2009 1 Expediente San Agustin
Tlaxiaca, Hgo.
55.2 Evaluacion de la pertinencia y calidad de los
58 o programas educativos de la Educacién Media Superior .
. - Seguimiento de . . . . 3/3/2009 31/8/2009 1 Expediente
Psicopedagaogico {EMS), que permite conocer el ambito académico y
egresados
laboral en el que se desarrolla el egresado.
Informe solicitado por la Subsecretaria de Educacién
' 58 o o 58.7 Media Superior, reportando los riesgos metgorologlcos 3/3/2009 9/3/2009 1 Expediente E
Psicopedagogico Seguimiento de casos que se presentan en los Centros Educativos y el
seguimiento de los rri-gmos.
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INVENTARIO DOCUMENTAL

LG O

GOBIEAND DEL ESTADD

FONDO: COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE HIDALGO
SUBFONDO: N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA

AREA GENERADORA : 30* DEPARTAMENTO PSICOPEDAGOGICO

NOMBRE DEL RESPONSABLE : LIC. MARIA DE LOURDES PEREZ CASTRO

SECCION: 1S ACADEMIA

SERIE: 1S.5 EXAMENES Y EVALUACIONES

SUBSERIE: N/A “

FECHA DE EMISION: 2010
HOJA 1 DE 1

CODIGO: COBAEH-30*1S.5

FECHAS EXTREMAS

= - . A3 .~ g s PSt—— - =
UBICACION UBICACION :
: A NO. DE EXPEDIENTE DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE - OBSERVACIONES
FISICA TOPOGRAFICA INICIO FINAL
CPU 515001006770A Marca
HP
Cto. Exhaf:'lenda de lay) CiliserSiSIISANA\Documsn Relacion de los sustentantes y resultados de las habilidades
Concepcién, lte. 17, ts\Resp- cognitivas y de comportamiento de los aspirantes a ingresar al
San Juan Tilcuatla, |Susana\Documentos\RESPA COBAEH-30*1S.5/01-2009 %ole - ycon referF()en ?am araov forar o gs plings ugsto - 28/01/2009 30/11/2009 Archivo digital
Mpio. De San Agustin LDO MAESTRA g'o, © d:sem aﬁar p
Tlaxiaca, Hgo. SUSANA\susy\Documentos\s pehar.
usy\2000NEXAMENES
PSICOMETRICOS
_—_—‘__—__‘———__
h-_-_-_‘_-_-_-_‘_'_‘—‘—-—_
TOTAL: 1
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e INVENTARIO DOCUMENTAL

B,

FONDO: COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE HIDALGO
SUBFONDO: N/A ‘ FECHA DE EMISION: 2010
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA HOJA 1 DE 1

AREA GENERADORA: 30* DEPARTAMENTO PSICOPEDAGOGICO
NOMBRE DEL RESPONSABLE : LIC. MARIA DE LOURDES PEREZ CASTRO
SECCION: 1S ACADEMIA

SERIE: 15.6 CAPACITACIONES CURSOS Y TALLERES

SUBSERIE: N/A o _ - S
_ FECHAS EXTREMAS

CODIGO: COBAEH-30*1S.6

UBICACION UBICACION | ; .
: P NO. DE EXPEDIENTE DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE - — — OBSERVACIONES
FISICA TOPOGRAFICA INICIO FINAL
CPU 515001006770A Marca
HP
Cto. Exhacienda de la | C:\Users\SUSANA\Daocumen
Concepcion, lte. 17, ts\Resp- Informacion de los participantes en la capacitacion en linea con
San Juan Tilcuatla, |Susana\Documentos\RESPA COBAEH-30*1S.6/01-2009 la finalidad de fortalecer el perfil del tutor y brindar estrategias 03/03/2009 11/10/2009 Archivo digital
Mpio. De San Agustin LDO MAESTRA para implementar en el trabajo con estudiantes.
Tlaxiaca, Hgo. SUSANAisusy\Documentos\s
usy\2009\DIPLOMADO
TUTORES
-_-_-_‘_-_-_-___‘_-__—-—-—
TOTAL: 1
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HIDAL

GOSIERNG DEL ESTADD

FONDO: COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE HIDALGO

SUBFONDO: N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA

AREA GENERADORA: 30* DEPARTAMENTO PSICOPEDAGOGICO
NOMBRE DEL RESPONSABLE : LIC. MARIA DE LOURDES PEREZ CASTRO
SECCION: 1S ACADEMIA
SERIE: 15.8 PROGRAMAS MULTIDISCIPLINARIOS DE APOYO

SUBSERIE: N/A

INVENTARIO DOCUMENTAL

FECHA DE EMISION: 2010

HOJA 1 DE1

CODIGO: COBAEH-30%1S.8

FECHAS EXTREMAS

COLRGHO T MACLIRES DI ESTADO DF HOMES

UBICACION UBICACION ]
: P NO. DE EXPEDIENTE DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE OBSERVACIONES }
FiSICA TOPOGRAFICA INICIO FINAL _
CPU 515001006770A Marca
HP
C:\Users\SUSANA\Documen . e )
ts\Resp- N Programail'nauonal de proteccno!'l civil y emer.genma escolar, . o
Susana\Documentos\RESPA COBAEH-30*15.8/01-2008 conformacion de anexoz (gzr(a: snu tI.rtm:.Iementaaon, entre ellos el 03/03/2009 26/10/2009 Archivo digital
LDO MAESTRA onstitutiva
SUSANA\susy\Documentos\s
usy\2009\COSESA
CPU 515001006770A Marca
HP
Cto. Exhacienda de la C:\Users\St;Jé,:zl::\Documen Listas de asistencia e informacion sobre talleres realizados en los
Concepcion, lte. 17, | s ana\Documentos\RESPA COBAEH-30*1S.8/02-2008 planteles, sobre las tematicas de: conocimiento de ti mismo, 03/03/2209 30/03/2009 Archivo digital
San Juan Tilcuatla, L DO MAESTRA comunicacién profunda en la familia, prevencién de adicciones y
Mpl(;_.l Dg SanHAgustm SUSANAlsusy\Documentos\s proyecto de vida.
axiaca, Hgo. usy\2009\FAMILIAS QUE
APRENDEN
CPU 515001006770A Marca
HP
C:\Users\SUSANA\Documen Informacién de la oferta educativa que promueven las diferentes
ts\Resp- universidades de nuestro estado, en un primer momento motiva
Susana\Documentos\RESPA COBAEH-30%15.8/03-2009 a los estudiantes para continuar con sus estudios superiores, y 03/03/2009 26/10/2009 Archivo digital
LDO MAESTRA proporcione herramientas para seleccionar la carrera
SUSANA\susy\Documentos\s universitaria.
usy\2009\FERIA DE
UNIVERSIDADES | DU P
4
I\ [ TOTAL: 3 N "\ » ~Etny ' s Ve '51 ?{“!‘i}vos
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INVENTARIO DOCUMENTAL

HMHIDALGO

GOBIERNG DEL ESTADC

FONDO: COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE HIDALGO
SUBFONDO: N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA

AREA GENERADORA: 30* DEPARTAMENTO PSICOPEDAGOGICO
NOMBRE DEL RESPONSABLE : LIC. MARIA DE LOURDES PEREZ CASTRO
SECCION: 1S ACADEMIA

SERIE: 1S.10 CARGAS HORARIAS
SUBSERIE: N/A

FECHA DE EMISION: 2010
HOJA 1 DE 1

CODIGO: COBAEH-30"1S.10

UBICACION UBICACION FiFTEs : = ~ FECHAS EXTREMAS s ;
: P NO. DE EXPEDIENTE DESCRIPCION DEL EXP E . O INES
FiSICA TOPOGRAFICA EL EXPEDIENT INICIO FINAL BSERVACIONES
CPU 515001006770A Marca
. HP
Cto. Exhacienda de 1a | oy )¢ 0 \SUSANADOCUMEN
San Jogn Ticsata s\Resp- COBAEH-30*1S.10/01-2009 Directorio del personal de orientacion educafiva en donde se | g3/35009 09/03/2009 Archivo digital
Mbio. De San A ust}n Susana\Documentos\RESPA ’ plasma las asignaturas del semestre. rehivo digta
"T'I o o LDO MAESTRA
axiaca, Mgo- | gysSANA\susy\Documentos\s
usy\2009\CARGA HORARIA |
_‘_\_\_\_\_‘_‘_‘_‘—-—\_
_‘_\_\_\_‘_‘—‘——_
_‘_‘_‘_-_‘_-_'_'_‘_‘—-—-—1
TOTAL: 1
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INVENTARIO DOCUMENTAL

ALG O
GCORIERNG DEL ESTADO

FONDO: COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE HIDALGO
SUBFONDO: N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA

AREA GENERADORA: 30* DEPARTAMENTO PSICOPEDAGOGICO

NOMBRE DEL RESPONSABLE : LIC. MARIA DE LOURDES PEREZ CASTRO

SECCION: 55 PSICOPEDAGOGICO

SERIE: 5S.2 SEGUIMIENTO DE EGRESADOS

SUBSERIE: N/A

FECHA DE EMISION: 2010

HOJA1DE 1

CODIGO: COBAEH-30*55.2

FECHAS EXTREMAS

OBSERVACIONES

UBICACION UBICACION s h T
: 2 NO. DE EXPEDIENTE DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE -
FISICA TOPOGRAFICA ; INICIO FINAL
CPU 51 5001%0§770A Marca Herramienta que contempla dos bases de datos y un reporte
Cto. Exhacienda de la | C:\Users\SUSANA\Documen A Al istadl'st'lco:
Concepcion, lte. 17, ts\Resp- ) umng ° r:lroxm?o? egresar
San Juan Tilcuatla, |Susana\Documentos\RESPA COBAEH-30*5S.2/01-2009 (Cuestionario 1). 03/03/2009 31/08/2009 Archivo digital
- ) B. Egresados
Mpio. De San Agustin LDO MAESTRA Cuesti 02
Tlaxiaca, Hgo. SUSANA\susy\Documentos\s (Cuest!onar!o 3)'
usy\2009\SEGUIMIENTO DE (Cuestionario 3).
EGRESADOS
_-_‘_‘_‘_-_-_‘_-_'_‘—-—-—
TOTAL: 1
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B Yl L INVENTARIO DOCUMENTAL

GO
FONDO: COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE HIDALGO
SUBFONDO: N/A FECHA DE EMISION: 2010
HOJA 1 DE 1

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ACADEMICA
AREA GENERADORA: 30* DEPARTAMENTO PSICOPEDAGOGICO
NOMBRE DEL RESPONSABLE : LIC. MARIA DE LOURDES PEREZ CASTRO

SECCION: 55 PSICOPEDAGOGICO
SERIE: 5.7 SEGUIMIENTO DE CASOS CODIGO: COBAEH-30*5S.7
SUBSERIE:NA
UBICACION UBICACION : , i T FECHAS EXTREMAS 1, oo
FiSICA TOPOGRAFICA NO. DE EXPEDIENTE DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE i INICIO FINAL OBSERVACIONES
CPU 515001006770A Marca
HP
Cto. Exhacienda de la | C:\Users\SUSANA\Documen - . . .
Concepcién, Ite. 17, ts\Resp- Informe solicitado por la 'subsecret'arla de educaCIc’)n.med|a
San Juan Tilcuatla, | Susana\Documentos\RESPA COBAEH-30*5S.7/01-2009 superior, en dO”?e se reportan los riesgos meteoroldgicos que 03/03/2009 09/03/2009 Archivo digital
Mpio. De San Agustin LDO MAESTRA se presentan en los centros e.ducatlvos y el seguimiento de los
Tlaxiaca, Hgo. SUSANA\susy\Documentos\s SASHC:
usy\2009\SITUACIONES DE
RIESGO
_-_-_-_‘___‘_-_-_‘—‘—-—-_
TOTAL: 1 3
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