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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

‘ONDO: COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE HIDALGO

TiPO DE ARCHIVO

sUBFONDO: N/A TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
JNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS X
YOMICILIO: CIRCUITO EX HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, CP 42160, SAN AGUSTIN TLAXIACA, HIDALGO
"ELEFONOQ: 71898 70,71 42188 Y 71 407 66
;ORREO ELECTRONICO: diradministrativa@cobaeh.edu.mx
IOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LIC. ARMANDO CORNEJO VARGAS FECHA DE EMISION: 2010
A a . FECHAS EXTREMAS : ]
GEMégz‘)\OR A SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA < VOLUMEN UB;%‘?E:?N
; INICIO FINAL
6C. Recursos Materiales | 6C.17 Inventario Fisico| 6C.17.2 Resguardo de Actas entrega - recepcioén de mobiliario centros .
y Obra Publica y Control de Bienes Mobiliario educativo 15/1/2009 29/0/2009 1 Expediente
6C. Recursos Materiales | 6C.17 Inventario Fisico 6C.17.4Entrega- Resguardos de Bienes Muebles de centros Educativos .
y Obra Plblica y Control de Bienes | Recepcion de Mobiliario 2009 7/4/2008 IHEE008 2 Expecienies Circuito Ex
Hacienda La
24* Departamento de 6C.19 Concepcion, Lote
. 6C. Recursos Materiales| Almacenamiento, Contro! de Bienes (Actas de donacion, robo y ; 17, San Juan
Recur.sgs Materiales y y Obra Publica Control y Distribucion supervisiones de centros educativos) 4/3/2008 27/10/2009 4 Expedientes Tilcuautla, CP
Servicios Generales )
de Bienes Muebles 42160, San
Agustin Tlaxiaca,
. - . . Hidalgo
7C.Servicios Generales | O3 Control de Mantenimiento y servicios de vehiculos oficiales de 8/1/2009 5/12/2009 40 Expedientes ¢
Parque Vehicular Direccion General
8C.Tecnologias de la pc.17 Adr.ni.nistcrjacién y Oficios de bajas, mantenimientos y requerimientos de 16/1/2009 26/10/2009 2 Expedient
Informacioén servicios ce bienes muebles de centros educativos pedientes
correspondencia

1lace Normativo
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3
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T |Sistema Estatal de Archivos

Organo Rector

Director General

Organo Rector
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INVENTARIO DOCUMENTAL

oseee |
| COLIGD S IACHILFES DAL (A0 D DAICO

FONDO: COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE HIDALGO
SUBFONDO: N/A FECHA DE EMISION: 2010

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS HOJA 1 DE1
AREA GENERADORA : 24* DEPARTAMENTO DE RECURSOS GENERALES Y SERVICIOS GENERALES

NOMBRE DEL RESPONSABLE :M.A.N. JUAN ANTONIO SERRANO ZARATE

SECCION: 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

SERIE: 6C.17 INVENTARIO FiSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES CODIGO: COBAEH-24*6C.17.2
SUBSERIE: 6C.17.2 RESGUARDO MOBILIARIO Y EQUIPO DE CENTROS EDUCATIVOS e N
UBICACION UBICACION ‘ : : A FECHAS EXTREMAS C am _
FISICA TOPOGRAFICA NO. DE EXPEDIENTE DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE INICIO FINAL OBSERVACIONES
- . Mueble d dado, . . -
Circuito Ex I-'I’amenda m]uze:) dZ ?:\?erntaar% COBAEH-24*6C.17.2/01 1-2009 Resguardos de bienes muebkfs de (_Dentros Educativos del afio 15/01/2009 26/03/2009
La Concepcién, Lote 511000000257 2009.- Legajo |
17, San Juan Departamento de Re;:ursos
Tilcuautia, CP 42160, | ~cParan =G
San Agustin Tlaxiaca, Materglee:ey;;;rwc:os COBAEH-24*6C.17.2/01 1l -2009 Resguardos de bienes muebles de Centros Educativos del afio 27/03/2009 29/09/2009
Hidalgo T 2009.- Legajo Ii
e
\
e
n \ 1 tiae
~  _ —TOTAL: 2 A Sistema )
Reyley: Organo Koo
A.N. Juan Antonio Serrano Zarate L.D. P4ola Mélisa Gonzalez Flores.- ]
Organo Rector

sfe del Departamento nlace Normativo
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B oo INVENTARIO DOCUMENTAL
Hiaigo
FONDO: COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE HIDALGO

SUBFONDO: N/A
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

AREA GENERADORA : 24* DEPARTAMENTO DE RECURSOS GENERALES Y SERVICIOS GENERALES
NOMBRE DEL RESPONSABLE :M.A.N. JUAN ANTONIO SERRANO ZARATE

SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

SERIE:6C.17 INVENTARIO FiSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES

FECHA DE EMISION: 2010
HOJA1DE 1

CODIGO: COBAEH-24*6C.17.4

SUBSERIE:6C.17.4 ENTREGA-RECEPCION DE MOBILIARIO
UBICACION UBICACION ; . FECHAS EXTREMAS
. 0. DE _ 2 Y . : Y AL
FiSICA TOPOGRAFICA NO. DE EXPEDIENTE DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE INICIO FINAL OBSERVACIONES
Circuito Ex Hacienda |  Mueble ‘;e Qua’dfdf” COBAEH-24*6C.17.4/01-2008 Actas entrega - recepCiéz:IZﬁm;ggiggo centros de educativos | o7/04/2008 01/12/2008
La Concepcion, Lote nun511e ;gog;eol(;](\)lge;ano
17, San Juan Departamento de Reé:ursos

Tilcuautla, CP 42160, | —cParan "

San Agustin Tlaxiaca Materiales y Servicios " - .
Actas entrega - recepcion de mobiliario centros de educativos 29/01/2009 14/09/2009

) Generales * ~
Hidalgo COBAEH-24"6C.17.4/01-2009 del afio 2009

\

\

/ TOTAL: 2

N

i

sola Melisd Gonzalez Flores

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector

AN JusZAntonio Serrano Zarate
sfe del Departamento

ace Normativo

ff i Valido:

Organo Rector
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, INVENTARIO DOCUMENTAL
HIDALGO
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FONDO: COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE HIDALGO

SUBFONDO: N/A
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

FECHA DE EMISION: 2010
HOJA 1 DE1

AREA GENERADORA : 24* DEPARTAMENTO DE RECURSOS GENERALES Y SERVICIOS GENERALES
NOMBRE DEL RESPONSABLE : M.A.N. JUAN ANTONIO SERRANO ZARATE

SECCION: 6C.RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIE: 6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE BIENES MUEBLES

SUBSERIE: N/A

CODIGO: COBAEH-24*6C.19

UBICACION UBICACION = e FECHAS EXTREMAS
p - NQO. DE EXPEDIENTE DESCRIPCION DEL EXPEDIEN BSERVACIONE
FISICA TOPOGRAFICA 3¢ < TE INICIO FINAL 2.5 NS
COBAEH-24%6C.19/01-2008 | ctas de donacion y fobo de bienes muebles de Centros | o4/031908 | 10/12/2008
Educativos del afio 2008
Sircuito Ex Hacienda|  Mueble de guardado . Actas de supervision de bienes muebles de Centros
_a Concepcion, Lote| numero de inventario COBAEH-24%6C.19/02-2008 P Educativos del afio 2008 23/04/2008 06/08/2008
17, San Juan 511009000257
Tilcuautla, CP Departamento de - ) 7
42160, San Agustin | Recursos Materiales y COBAEH-24*6C.19/01-2009 Actas de donacion plenes de_muebles de Centros 08/01/2009 06/02/2009
Tlaxiaca, Hidalgo Servicios Generales Educativos del afio 2009
COBAEH-24*6C.19/02-2009 Actas Administrativas ,transferenua d? bienes muebles de 17/02/2009 27/10/2009
Centros Educativos del afioc 2009
H_E—H_h‘———__
q—__‘_‘_‘q_‘q_‘_h‘_h"h‘“——__
_'"_‘——_________h_h
_\_\_\_‘_‘—‘—\—\_
_\_‘-‘_‘—‘—-\_
_\_‘_\_\_\_‘_\\H_‘_‘—‘——\_
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_\_‘_\_\_\_\_\_\_\_\_\_\_\_"—‘—\—\_
/ /N i \A
l/- — T TOTAL: 4 J ! . .
- e / t i s Lohning
/ — / SlStGu}a Lo = e

Reviso:

P Validé:

J .
L.D. Pagla Melisa Gonzalez Flores.—
—— ormativo |

Organo Rector

AN. Jugé Antonio Serrano Zarate
sfe del Departamento
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INVENTARIO DOCUMENTAL
Hisaieo

FONDO: COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE HIDALGO

SUBFONDO: N/A
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCON DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
AREA GENERADORA : 24* DEPARTAMENTO DE RECURSOS GENERALES Y SERVICIOS GENERALES

NOMBRE DEL RESPONSABLE : M.A.N. JUAN ANTONIO SERRANO ZARATE

SECCION: 7C. SERVICIO GENERALES
SERIE: 7C.13 CONTROL VEHICULAR

SUBSERIE: N/A

FECHA DE EMISION: 2010

HOJA1DE 4

CODIGO: COBAEH-24*7C.13

UBICACION UBICACION 2 - FECHAS EXTREMAS
. < NO. DE EXPEDIENTE DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE — OBSERVACIONES
FiSICA TOPOGRAFICA INICIO FINAL
COBAEH-24*7C.13/01-2009 Mantenimiento vehicular Volkswagen 2000 HKM-9326 19/01/2009 20/02/2009
COBAEH-24*7C.13/02-2009 Mantenimiento vehicular RAM wagon 2001 HKM-9311 10/02/2009 19/11/2009
COBAEH-24*7C.13/03-2009 Mantenimiento vehicular Nissan urvan 2008 HKM-9216 23/01/2009 19/11/2009
COBAEH-24*7C.13/04-2009 Mantenimiento vehicular Nissan pick up 2001 HKM-9231 19/01/2009 05/12/2009
Circtilto Ex Facienda Archivero 2 Cajén 4, numero
La (ic;ncszr;cf?unénLote de inventario 51 1 00% 000675 COBAEH-24*7C.13/05-2009 Mantenimiento vehicular chevrolet pick up 2001 HKM-9219 19/01/2009 19/11/2009
Tilcuautia, CP 42160, De,‘\’g famento dsee'fv’?;‘;;sos
San Agustin Tlaxiaca, Gene)rlales COBAEH-24*7C.13/06-2009 Mantenimiento vehicular Chevrolet pick up 2001 HKM-9226 23/01/2009 02/12/2009
Hidalgo
COBAEH-24*7C.13/07-2009 Mantenimiento vehicular Nissan Tsuru 2002 HKM-9384 19/01/2002 13/10/2009
COBAEH-24*7C.13/08-2009 Mantenimiento vehicular Nissan Tsuru 2002 HKM-9377 19/01/2009 04/09/2009
COBAEH-24*7C.13/09-2009 Mantenimiento vehicular Nissan pick up 2002 HKM-9370 19/01/2009 04/06/2009
COBAEH-24*7C.13/10-2009 Mantenimiento vehicular Nissan pick up 2002 HKM-9373 19/01/2009 18/11/2009
/ y4
TOTAL: 10

A.N. Juan Antonio Serrano Zarate
sfe del Depay(amento
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L.D. Paola Melisadnzalez Flor
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\Enl ormativo
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Sistema Estatal d
Organo Rector
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Validé: -

Organo Rector
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INVENTARIO DOCUMENTAL

fimaigo
FECHA DE EMISION: 2010
HOJA 2 DE 4
~ UBICACION UBICACION e e . ; FECHAS EXTREMAS i
: < NO. DE EXPEDIENTE DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE ——— OBSERVACIONES
FISICA TOPOGRAFICA INICIO FINAL
COBAEH-24*7C.13/11-2009 Mantenimiento vehicular Nissan Tsuru 2004 HKM-9474 19/01/2009 23/10/2009
COBAEH-24*7C.13/12-2009 Mantenimiento vehicular Nissan Tsuru 2004 HKM-9462 19/01/2009 28/10/2009
COBAEH-24*7C.13/13-2009 Mantenimiento vehicular Nissan x-trail 20004 HKM-9467 19/01/2009 10/08/2009
\

COBAEH-24*7C.13/14-2009 Mantenimiento vehicular Nissan Tsuru 2004 HKM-8479 19/01/2009 03/11/2009

Circuito Ex Hacienda . .,

La Goncepaién, Lote || rehivero 2 Cajon 4, numero COBAEH-24*7C.13/15-2009 Mantenimiento vehicular Chevrolet 3500 2004 HR16998 19/01/2009 19/11/2009

17 San Juan de inventario 511001000675
Tilcuautla, CP 42160, Demr::ﬁ":gf dgei?;‘;fos
San Agustin Tlaxiaca, Genei’ales COBAEH-24*7C.13/16-2009 Mantenimiento vehicular Nissan urvan 2006 HKR3015 19/01/2009 10/06/2009
Hidalgo
COBAEH-24*7C.13/17-2009 Mantenimiento vehicular Nissan pick up 2006 HLK 8567 19/01/2009 26/10/2009
COBAEH-24*7C.13/18-2009 Mantenimiento vehicular Nissan pick up 2006 HKR 3073 19/01/2009 15/10/2009
COBAEH-24*7C.13/19-2009 Mantenimiento vehicular Nissan pick up 2006 HLL3339 19/01/2009 25/10/2009
/ COBAEH-24*7C.13/20-2002 Mantenimiento vehicular Ford pick up 2006 HKT 5688 23/01/2009 10/08/2009 i
— e
P __TOTAL: 10 : J ETURE
- - / M Pt bt cd Y ’
: D /Pf\ Cistema Estatai de Arcnivos -
—— Reviso:

labord: ——

A.N. Juan Antonic' Serrano Zarate

efe del Departamento

L.D.|Paola Meliga\Gonizalez Floges
Normativo

rgano Rector

Validc’)‘:i

Organo Rector
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INVENTARIO DOCUMENTAL

HIDALGO

i, EEE
FECHA DE EMISION: 2010
HOJA 3DE4
" UBICACION UBICACION 9 ' A - FECHAS EXTREMAS - i
% NO. DE EXPEDIENTE ! DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE — - OBSERVACIONES
FiSICA TOPOGRAFICA ~_INICIO FINAL
COBAEH-24*7C.13/21-2009 Mantenimiento vehicular Ford pick up 2006 HKT 5662 19/01/2009 23/11/2009
COBAEH-24*7C.13/22-2009 Mantenimiento vehicular Nissan Tsuru 2007 HLC 6728 19/01/2009 10/08/2009
COBAEH-24*7C.13/23-2009 Mantenimiento vehicular Nissan Tsuru 2007 HLC 6741 19/01/2009 19/11/2009
COBAEH-24*7C.13/24-2009 Mantenimiento vehicular Chevrolet pick up 2007 HLC 6715 19/01/2009 19/11/2009
Circuito Ex Hacienda . "
> Archivero 2 Cajén 4, numero
La Concepcidn, Lote ; : COBAEH-24*7C.13/25-2009 Mantenimiento vehicuiar Chevrolet pick up 2007 HLC 6723 19/01/2009 19/11/2009
17 San Juan de inventario 511001000675
Tilcuautia, CP 42160, | D°hanamento ¢ Recursos _ ‘ ‘
San Agustin Tlaxiaca, a e”é‘ esy | ervicios COBAEH-24*7C.13/26-2009 Mantenimiento vehicular Chevrolet pick up 2007 HLC 6718 18/01/2009 15/09/2009
Hidalgo enerales
COBAEH-24*7C.13/27-2009 Mantenimiento vehicular Ford Explorer 2007 HLC 5940 083/02/2009 03/02/2009
COBAEH-24*7C.13/28-2009 Mantenimiento vehicular Chevrolet pick up 2008 HLL 3283 19/01/2009 13/10/2009
COBAEH-24*7C.13/29-2009 Mantenimiento vehicular Chevrolet pick up 2008 HLL 3291 19/01/2009 11/05/2009
COBAEH-24*7C.13/30-2009 Mantenimiento vehicular Chevrolet pick up 2008 HLL 3277 19/01/2009 15/09/2009
TOTAL: 10 v
) _‘—__‘Nh“'\ = 0 1
= - S cotadni h
- 7S | Sistema Estatal de Arc
[ Revise: Organo Rector
f - i
Valfio:

L.D. Paola Melisa Gonzdlez Flores

A.N. Juan Antonio Serrano Zarate )
Enlace Normétivo Organo Rector

ofe del Departamento



HIDALGO

INVENTARIO DOCUMENTAL

Pt aiioornct m“mm-m
FECHA DE EMISION: 2010
HOJA4DE 4
'UBICACION UBICACION s LS R T . FECHAS EXTREMAS : 2
: < NO. DE EXPEDIENTE .DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE e — OBSERVACIONES
FISICA TOPOGRAFICA INICIO FINAL
COBAEH-24*7C.13/31-2009 Mantenimiento vehicular Chevrolet 3500 2009 HS 92106 19/01/2009 18/11/2009
COBAEH-24*7C.13/32-2009 Mantenimiento vehicular Honda Pilot 2009 HRL 7209 19/01/2009 13/10/2009
COBAEH-24*7C.13/33-2009 Mantenimiento vehicular Toyota Hiace 2009 HLT 5146 19/01/2009 02/07/2009
COBAEH-24*7C.13/34-2009 Mantenimiento vehicular Toyota Hiace 2009 HLL 3143 19/01/2009 15/09/2009
Eircéjito Ex H?Cii”?a Archivero 2 Cajon 4, numero . o . )
a 1<;ncsepc§>né ot | 4o inventario 511001000675 COBAEH-24*7C.13/35-2009 Mantenimiento vehicular Toyota Hilux 2009 HLT 5141 19/01/2009 01/12/2009
, San Juan
Tilcuautla, CP 42160, De,‘\’ﬂarttamfnm dg fEsUrSos
San Agustin Tlaxiaca, a e”é‘ esy | ervicios COBAEH-24*7C.13/36-2009 Mantenimiento vehicular Toyota Hilux 2009 HLT 5129 19/01/2009 24/11/2009
Hidalgo enerales
COBAEH-24*7C.13/37-2009 Mantenimiento vehicular Toyota Hilux 2009 HLT 5137 08/01/2009 19/01/2009
COBAEH-24*7C.13/38-2009 Mantenimiento vehicular Chevrolet pick up 2009 HLT 4957 19/01/2009 13/10/2009
COBAEH-24*7C.13/39-2009 Mantenimiento vehicular Chevrolet pick up 2009 HLT 4956 19/01/2009 02/07/2009
COBAEH-24*7C.13/40-2009 Mantenimiento vehicular Chevrolet pick up 2009 HLT 4961 19/01/2009 30/10/2009
TOTAL 10 7
_ PR T TR S
/ f) Sistema Estatal ¢e Arhtvos
Revisd: | O{i?u n(, ;x\., AOF
; ma < Valido:
A.N. Juar/ Antonio Serrano Zarate L.D. Paola Melisa Gprizalez Flores

sfe del D'épartamento

Organo Rector
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FONDO: COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE HIDALGO
SUBFONDO: N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

INVENTARIO DOCUMENTAL

AREA GENERADORA : 24* DEPARTAMENTO DE RECURSOS GENERALES Y SERVICIOS GENERALES

NOMBRE DEL RESPONSABLE : M.A.N. JUAN ANTONIO SERRANO ZARATE

SECCION: 8C. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

SERIE: 8C.17 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA

FECHA DE EMISION: 2010

HOJA 1 DE1

CODIGO: COBAEH-24*8C.17

SUBSERIE: N/A
UBICACION UBICACION ; FECHAS EXTREMAS
p < NO. DE EXPEDIENTE DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE OBSERVACIONES
FISICA TOPOGRAFICA INICIO FINAL
. Oficiosde solicitud de bajas de bienes muebles de centros
Circuito Ex Hacienda Mueble de guardado COBAEH-24"8C.17/011-2009 educativos del afio 2009.- Legajo | 17/02/2009 28/09/2009
La Concepcién, Lote numero de inventario
17, San Juan 511009000257 . Oficiosde solicitud de bajas de bienes muebles de centros
Tilcuautla, CP 42160, | Departamento de Recursos COBAEH-2478C.17/0111 -2009 educativos del afo 2009.- Legajo il 26/01/2009 17/02/2009
San Agustin Tlaxiaca, matyeriales y Servicion
Hidalgo Generales COBAEH-24*8C.17/02-2009 Oficios de mantenimiento y req_uenmlentg de bienes muebles de 16/01/2009 26/10/2009
centros educativos del aifo 2009
T ——
KHEE
—

\

abord:

A.N. Juan Antonio Serrano Zarate

sfe del Departamento

L.D. Paolk Melisa Gonzdlez Elores

S Sistema F-
Orgaso Rector

4 ehivos

Valido:

Organo Rector




